GERCEK VEYA TUZEL KiSi KAYIT YONERGESI

LUTFEN DIiKKATLICE OKUMADAN iSLEMLERE BASLAMAYINIZ

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformuna (bundan bdyle Platform olarak anilacaktir) kayit
sirasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:

1.

6.

EKAP tarafindan otomatik olarak protokoliiniize verilen protokol numarasini bir yere not ediniz
ve kaybetmeyiniz. Ayrica, protokol onay siireciyle ilgili bilgilendirmeler protokol hazirlama
sirasinda tarafinizdan girilecek olan platform sorumlularina e-posta ile yapilacagindan platform
sorumlulari i¢in girdiginiz e-posta bilgilerinin dogru oldugundan emin olunuz.

Gergek veya tiizel kisi kayit ve protokol hazirlama islemleri 4 adimdan olugmaktadir:

e Gergek veya tiizel kisi segeneklerinden birisinin segilmesi ve kimlik bilgilerinin girilmesi

o lletisim ve adres bilgilerinin girilmesi

o Platform sorumlusunun/sorumlularmin ve imza atmaya yetkili kisi(ler)in bilgilerinin
girilmesi

e Protokoliin hazirlanmasi

Gergek veya tiizel kisi kayit ekranlarindaki ilerle tuslarini protokol olusturma ekranina gelene
kadar devam ettiriniz. Son adimda protokoliiniiz olusacaktir. Kurumumuza istenen bilgileri
girdiginiz ekran ¢iktilarin1 degil, bu bilgilerin tamamin1 girdikten ve kaydettikten sonra olusan
protokolii gobndermeniz gerekmektedir.

Kayit isleminin tamamlanmasi sonunda 2 niisha olarak c¢iktis1 alinacak protokoliin, bir niishasi
firmanizda birakilacaktir. Diger niishanin ise firma yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanarak ve
kaselenerek Kamu Thale Kurumuna elden veya posta yolu ile ulastirilmasi gerekmektedir.

Protokol ekinde gonderilmesi gereken belgeler:
e Firmaniz gergek kisi ise;

a. Kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da esnaf ve sanatkar odasindan veya
ilgili meslek odasindan Protokol kaydinin yapildigi yilda alinmis, odaya kayith
oldugunu gosterir belgenin asli veya noterce onayli 6rnegi,

b. Noter tasdikli imza beyannamesi

c. Eger protokol vekil tarafindan imzalanmig ise vekil adina diizenlenmis noter onayl
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

o Firmaniz tiizel kisi ise;

a. Ilgili mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan Protokol kaydinin
yapildig1 yilda alinmus, tiizel kisiligin odaya kayitli oldugunu gosterir belgenin asli veya
noterce onayli 6rnegi,

b. Tizel kisilige iliskin temsile yetkili olunduguna dair Ticaret Sicil Tasdiknamesi veya
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi ile protokolii imzalayan temsilcinin noter onayl imza
beyannamesi,

c. Eger protokol vekil tarafindan imzalanmis ise vekil adina diizenlenmis noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

Imza igin ayrilan boliime Firmamzin imza atmaya yetkili kisisi tarafindan isim kasesi
kullanilarak veya ad soyad yazilarak imza atilmasi ve tarih yazilmasi gerekmektedir.



10.

11.

12.

13.

Firma/Sirket tlirlinlize ve firmanizdaki yetki dagilimina baghh olarak bu alan1 bir kisi
imzalayabilecegi gibi, imza atmaya yetkili kisi sayisinin birden fazla olmasi durumunda,
protokolii yetkili kisilerin her biri veya bir kismi ayr1 ayr1 da imzalayabilirler. Burada kag
imzanin gerekli oldugu hususu Firmanizca belirlenecektir. Birden fazla kisinin imza atmasi
gerekiyorsa, sayfadaki bosluklar1 kullanabilirsiniz.

Firmaniz adina protokolii imzalayan kisinin/kisilerin Ticaret Sicil Tasdiknamesi veya Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi’nde, bu kisiye/kisilere verilen yetki belirli bir siire i¢in verilmisse bu
stirenin sona ermemis olduguna dikkat edilmesi gerekmektedir.

Firmaniz adina protokolii imzalayan kisinin/kisilerin Ticaret Sicil Tasdiknamesi veya Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi’nde, bu kisiye/kisilere verilen yetkide,

e Bir konu smirlamasi varsa protokolii imzalayan kisinin/kisilerin bdyle bir protokolii
imzalama yetkisinin olup olmadigina,

e Bir sayr smir1 varsa, protokoliin belirtilen sayida kisi/kisiler tarafindan imzalanip
imzalanmadig1 hususuna dikkat edilmesi gerekmektedir.

Protokoliiniiz Kamu Ihale Kurumuna ulastiktan sonra onaylama siireci baslayacaktir. Bu
stiregteki  bilgilendirmeler platform sorumlusunun/sorumlularinin  e-posta  adres(ler)ine
yapilacagindan burada belirtilen e-posta adres(ler)inin dogru ve aktif oldugundan emin olunuz.

e Protokoliinliz onaylandiginda protokolde belirtilen platform sorumlusunun/sorumlularinin
e-posta adres(ler)ine protokoliin onaylandigina iliskin bilgi ve kullanict hesaplarini aktif
hale getirebilmeleri icin aktivasyon linki gonderilecektir. Platform
sorumlusunun/sorumlularinin bu aktivasyon adimlarini izleyerek sifrelerini belirleme ve
kullanict hesaplarini aktif hale getirme islemlerini yapmalart gerekmektedir.

e Protokoliiniiziin onaylanmadigi durumlarda buna iliskin hata ve uyar1 mesajlariyla birlikte
bir e-posta protokolde belirtilen platform sorumlusunun/sorumlularinin e-posta adres(ler)ine
gonderilecektir.

Protokoliiniizii Kamu fhale Kurumuna géndermediginiz siirece firma kaydinizi yeniden yapip,
yeni bir protokol hazirlayabilirsiniz. Dogru olarak hazirladiginmizdan emin olduktan sonra
protokoliiniizii Kamu Ihale Kurumuna elden veya posta yoluyla ulastirabilirsiniz.

Firma kaseniz varsa (tiizel kisilerde zorunlu) mutlaka protokolde kullanilmalidir. Ancak,
firma/sirket kasenizin imzay1 kapatmamasina ve okunakli olmasina 6zen gosteriniz.

Protokol ekinde sunulan yetki belgelerinden Ticaret Sicil Tasdiknamesi veya Tiirkiye Ticaret
Sicili Gazetesi ve/veya vekaletnamelerin genel yetki icermedigi hallerde, temsile yetkili
kisilerin, “Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu iizerinden gerceklestirilecek tiim is ve
islemlerde smirsiz olarak (konu, yetki limiti olmaksizin) miinferiden yetkili
kilindig1” acikca belirtilecek, s6z konusu yetkinin siire yoniinden kisitlanmasi durumunda
slirenin baslangic ve bitis tarihleri agikga gosterilecektir.

Yukarida belirtilen hususlarda bir eksiklik olmast durumunda protokoliiniiz onaylanmayacaktir.
Firmanizin herhangi bir magduriyet yasamamasi i¢in yukarida belirtilen belgeleri protokol
ekinde gonderdiginizden emin olunuz. Protokol ekinde gonderilen belgeler asil ya da noter
onayli suret olmalidir. Renkli veya siyah-beyaz fotokopi kesinlikle kabul edilmeyecektir.



